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Carta de Servicos ao cidadao

O QUE A SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO FAZ POR VOCE

A histéria do planejamento urbano no Distrito
Federal come¢a com a criacdo da Companhia
Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - Novacap,
por meio da Lei © 2.874, de 19 de setembro de 1956.
A finalidade da Novacap era gerenciar e coordenar
a construcdo da nova cidade e dentro da estrutura
organizacional da Companhia existia o Departa-
mento de Arquitetura e Urbanismo (DAU), que se
dividia em outros dois departamentos, o de Arqui-
tetura (DEA) e o de Urbanismo (DEU). Com a
criacdo da prefeitura do Distrito Federal, em 1960,
esses dois departamentos ficam vinculados & ela, e
sempre junto & pasta de obras.

Em 1993, a Lei n° 494 cria o Instituto de Planeja-
mento Territorial e Urbano do Distrito Federal
(IPDF), vinculado & Secretaria de Obras do Distrito
Federal. O Instituto era um oérgdo executivo do
Sistema de Planejamento Territorial e Urbano do
Distrito Federal e tinha como competéncias, por
exemplo, participar da elabora¢do dos planos e
programas relacionados com o planejamento terri-
torial e urbano, promover estudos e pesquisas, e
elaborar e revisar normas urbanisticas e para edifi-
cios.

J&dem 1997, por meio da Lei n°1.797, cria-se a Secre-
taria de Habitacdo e Desenvolvimento Urbano -
SHDU, com atribuicdo de planejar, executar e
implementar a politica habitacional e de desenvol-
vimento urbano do Distrito Federal. Ficando, assim,
o IPDF vinculado a entdo SDHU até o ano de 2000,
quando foi publicado o Decreto 21.289/00 que
colocava o IPDF em processo de extin¢gdo, e suas
atividades ficaram sob a supervisdo da Secretaria
de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habita-
¢do do Distrito Federal - Seduh, criada por meio do
Decreto n° 21.170, de 5 de maio de 2000, que dispds
sobre a reestruturacdo administrativa do Distrito
Federal.

No ano de 2007, apds uma nova reestruturacdo, a
Secretaria, além de cuidar da politica habitacional,
urbanistica e fundidria, também assumiu as politi-
cas relacionadas ao meio ambiente, recursos hidri-
cos e residuos solidos sendo chamada de Secreta-
ria de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente
(Seduma). Anos depois, em 2071, a Seduma foi
desmembrada, com o objetivo de focar as ativida-
des da Secretaria nas politicas de habitacdo, regu-
larizacdo e desenvolvimento urbano.

Secretaria de Estado
de Desenvolvimento
Urbano e Habitagdo

O Decreto 32.716, de 1° de janeiro de 2011, instituiu a
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e
Habitacdo (Sedhab).

Em 2015, o Decreto 36.236 transformou a Sedhab
em Secretaria de Estado de Gestdo do Territdrio e
Habitacdo (Segeth). A nova secretaria incorporou
as atribuicdes da antiga Sedhab, as atividades de
ordenamento territorial da Coordenadoria de Cida-
des, que antes era vinculada & Casa Civil, e as
atribuicdes que cabiam & extinta Secretaria de
Regulariza¢do de Condominios (Sercond). Isso sem
falar na centralizacdo das aprovacdes de projetos
arquiteténicos por meio da criagdo da Central de
Aprovacdo de Projetos (CAP), que possui status de
subsecretaria.

Em 2019, por meio do Decreto n° 39.610, a Secreta-
ria se transformou em Seduh - Secretaria de
Estado de Desenvolvimento Urbano e habitacdo,
cuja a competéncia: o ordenamento, uso e ocupa-
¢do do solo; o planejamento, desenvolvimento e
intervencdo urbana; a gestdo de Brasilia como
patriménio cultural da humanidade; os estudos,
projetos e criacdo de dreas habitacionais; o plane-
jamento da politica habitacional; o planejamento
da politica de regularizacdo fundidria de dreas
ocupadas; e a aprovagdo de projetos arquitetdni-
cos, urbanisticos, de parcelamento do solo e licen-
ciamento de atividades urbanas. A Seduh tem
como Missdo: Desenvolver e gerir a politica publica
urbana de modo a proporcionar a todos o direito &
cidade.
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Secretaria de Estado | g

de Desenvolvimento
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SERVICOS
PARA VOCE

APROVACAO DE PROJETOS
ARQUITETONICOS

A Central de Aprovacdo de Projetos (CAP), Subsecretaria
pertencente a estrutura da SEDUH, é responsdvel pelo
licenciamento de obras no dmbito do Distrito Federal. Para
possibilitar o licenciamento de obras dos projetos arquite-
tonicos, a CAP realiza os servigos de:
N Andlise para habilita¢cdo de projetos;

Emissdo do Alvard de Construgdo;

Emissdo de Licenca Especifica;

N Emissdo da Carta de Habite-se;
N Certiddo de Par@metros Urbanisticos;

Compensacgdo Urbanistica;

"4

Andlise de Projetos da Lei n° 766/2008 ;
N Plano de Ocupacgdo de lote; e

N Licencas para Engenho Publicitdrio.
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Forma de Prestacdo do Servico:

Presencial na sede da CAP ou nos postos avancados ou
por meio da internet:

- Portal da CAP - http://www.cap.seduh.df.gov.br/;

- CAP Web: http://capcidadao.seduh.df.gov.br/login.

1 - Habilitacdo de Projeto

Esta etapa considera o projeto apto para o licenciamento
de execuc¢do da obra pretendida, com as devidas anuén-
cias e documentos necessdrios e suficientes, apds andlise e
eventual cumprimento de exigéncias ou alteracdes.

1.1 Andlise de Viabilidade Legal

Etapa que objetiva verificar a possibilidade de habilitacdo
do projeto arquiteténico, segundo caracteristicas gerais
apontadas em Memorial Descritivo.

1.1 - VIABILIDSACE LEGAL {u-mﬁ 13- 15

[ &ndlise de visbilidede Legal [ lndiise de Extudo Priwio | Andlise Complemantar
14- S COMUUNTA DE (1.2 ESTUDD PREVIO # 1.3 158 COPAPLEMIENTAR)

[ ]Anilise Conjunta, para:| | Equipemente Fiblico Comusitine-Runl || Hebiaghe du imerane Sodel | | Ol de intereass Piblice
L5r= CEHCOMITANTE DE (1.1 WVIABILIDADE LEGAL ; 1.2 ESTID: PREVEDR & 1.3 5 EME

M- Aperure para obrat com dres iotal de sbé 200000 m', seceio bem Sombada, dres nurel @ HART O IIREFARYLIAR

| |AndlisE Concomitans

5Ta EDOFICACAD DEVE SER AMALSADA EM RITC DE REGULARIZACAD BDLICIA COMFORME ARTHGO [Lel ## & 138/2018)

II:IM_m [Clam. 152 [ & 153
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Quais edificacdes devem passar por
essa etapa?

Com excec¢do de Residéncia unifamiliar, toda e qualquer edificagdo deve incial-
mente passar pela etapa de Viabilidade Legal.

Requisitos para obten¢do do servi¢o?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.

Taxas

N Até 70 m? (isento)

M Entre 70 m? e 300 m? = R$ 112,61

N Acima de 300 = Taxa fixa + R$ 0,11 por metro adicional

Todas as taxas estdo sujeitas a corre¢cdo anual de valores, consulte a tabela
do site.

Etapas do Servico

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6138/2018 (Novo Codigo de Obras e Edifica-
¢Bes - COE), o prazo para andlise da solicitagcdo de Viabilidade Legal é de até
10 dias Uteis

Normas e Regulamentacoes

M Lein 6.138/2018 - Novo Codigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril de
2018; e

N Decreto 39.372/2018, de 02 de agosto de 2018.

Secretaria de Estado -
de Desenvolvimento p G DF
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1.2 Andlise de Estudo Prévio

Etapa reservada a andlise da compatibilidade volumétrica do projeto arquite-
tdnico com os pardmetros urbanisticos definidos na norma especifica do lote
ou projecdo, verificac@o dos fundamentos da acessibilidade e verificacdo das
anuéncias de outros 6rgdos e entidades.

||!j.unu Edtuds Prbvia m

E CORUUMTA DF (1.3 ESTUDOD PREVID # 0.3

Dmmﬂmmmﬂwuwm |:| Dhre du Irbarmae Publon

p pid i b £oen does 1okl de ot 2 00000 m', eeoets ke Lombisde, i'lllui & HARIT, L!'I‘MI.IPI
ﬁ-ﬁnﬂmﬂh
4T EHFRCACAD DEVE SER ANALISADS EM RITS BE REGULAREACRD EBILICIA CORFORME ARTHSO [Lel of 4.1 18/ 2014
Clam 1sa [ Jam 152 [ |&m 253

Quais edificacdes devem passar por
essa etapa?

Toda edificagdo deve passar pela etapa de Estudo Prévio para andlise dos
Projetos Arquiteténicos, com exce¢do de Residéncias unifamiliares licenciadas
por meio da Lei 6412/2019.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.

Taxas

N Até 70 m? (isento)

M Entre 70 m® e 300 m? = R$ 168,92

N Acima de 3007 = Taxa fixa + R$ 0,17 por metro adicional

Todas as taxas estdo sujeitas a correcdo anual de valores, consulte a tabela
do site.

Secretaria de Estado | g
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Etapas de Servico

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6138/2018 (Novo Cédigo de Obras e Edifica-
¢bes - COE), o prazo para andlise da solicitacdo de Viabilidade Legal é de até
30 dias Uteis

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto 39.372/2018, de 02 de agosto de 2018.

1.3 Andlise Complementar

Etapa destinada a verificagdo da compatibilidade entre os instrumentos urba-
nisticos e a proposta apresentada na viabilidade legal e no estudo prévio.

Secretaria de Estado -
de Desenvolvimento p G DF
Urbano e Habitagdo Etompo doagio
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Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

Todas as edificagdes que facam uso de algum instrumento urbanistico:

Outorga Onerosa do Direito de Construir - ODIR;
Outorga Onerosa de Alteracdo de Uso - ONALT;
Concessdo de Direito Real de Uso - CDRU;

Polos Geradores de Viagens - PGV;

Estudo Prévio de Impacto de Vizinhanga - EIV;

KK KKKKVK

Demais instrumentos de politica urbana previstos em legislacdo especifica.

Requisitos para obten¢do
do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentacgdo exigida em check list.

Taxas

Isento de taxa, devido ao pagamento referente a etapa anterior (Estudo
Prévio).

Etapas de Servico

_____ PROTOCOLO  COORDENAGAO  ANALISE
I ERE e ANEXAGAO DISTRIBUICAO COMPLEMENTAR
/
_ 7/
=== m—mm——mmmmed—m——————m——mmms—m———m——— === == - — — - - A
i
! .
X ANUENCIA DOS ) PROJETO
“---- ORGAOS E AREA ---- COMUNICAGCAO -~~~ INTERESSADO -~~~ ~- HABILITADO
PUBLICA

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6138/2018 (Novo Cédigo de Obras e Edifica-
¢des - COE), o prazo para andlise da solicitagdo de Viabilidade Legal é de até
30 dias uteis

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE; de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto 39.372/2018, de 02 de agosto de 2018.

Secretaria de Estado | g
de Desenvolvimento
Urbano e Habitagado
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1.4 Andlise Conjunta

Rito de andlise descrito no Cédigo de Edificagdes e Obras do Distrito Federal -
COE, destinado & programas habitacionais de interesse social, Equipamento
Publico comunitdrio-Rural e Obra de interesse publico. Consiste na dispensa da
Etapa da Viabilidade Legal, iniciando o processo na Etapa de Estudo Prévio e
caso o projeto utilize de instrumentos Urbanisticos passard pela Andlise Com-
plementar.

[ ] anilise da Visbilidsds Lagal [ Andilive de Extuda Prévio

LA~ E CORMPUNTS DE 1.2 ESTUDD PREVIO & 1.3 LIS [

mum-m{_‘mnhlwmm ﬂmﬂcum—-m [] Obea de bntersase Pislics

4 CONCOMITANTE G (1.1 VIABLIBAGE LEGAL , 1.3 BETLIOG PREWid

3 iﬂl:ﬁucmkﬂmﬂhiﬂjm#mnmm#ﬂmﬂrm
mm

STA EDIFICACRD DEVE SER AMALISADA EM RITO DE REGULARIZACAD EDILICIA COMFORME ARTIGD fel 18 6118 1018
I:IA.-.LH [lase. 153 [ A 153

Quais edificacdes devem passar por
essa etapa?

Todas as edificagdes que se enquadrem em Equipamento publico Comunitdrio,
Habitag¢des de Interesse Social ou Obras de interesse publico.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.

Taxas

Serd verificado a necessidade do pagamento da taxa durante a andlise do
processo.

Secretaria de Estado | g
de Desenvolvimento
Urbano e Habitagado
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Etapas do Servico?

Levando em conta que a andlise conjunta envolve as (1.2 Estudo prévio e 1.3
Andlise Complementar)

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto 39.372/2018, de 02 de agosto de 2018.

1.5 Andlise Concomitante

Rito onde as etapas (1.1 Viabilidade Legal + 1.2 Estudo Prévio + 1.3 Andlise Com-
plementar) séo analisadas ao mesmo tempo e é reservado dqueles empreen-
dimentos com drea de construgcdo até 2.000 metros quadrados.

MICh e 1.5 AMALISE COMPLEMENTAR) |

1.5 - AMALISE COMCOMITANTE DE [ AL AL LR = LA FIR LW -4 Pl
Ll i DR O e R e 1 2 OO0 T, il B BTk i N & AT,
O Anilise Contamitante

Secretaria de Estado -
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Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

Com Excegdo de Residéncia Unifamiliar de Uso Exclusivo, toda edificagdio com
drea inferior a 2000,00 m?, que ndo seja bem tombado e localizado em drea
rural pode optar pela Andlise Concomitante.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentada toda documentacgdo exigida em check list.

Taxas

N Até 70 m? (isento)

N Entre 70 m? e 300 m? = R$ 168,92

N Acima de 3007 = Taxa fixa + R$ 0,17 por metro adicional

Etapas do Servico?

Levando em conta que a andlise conjunta envolve as (1.1 Viabilidade legal, 1.2
Estudo Prévio e 1.3 Andlise Complementar)

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6138/2018 (Novo Cédigo de Obras e Edifica-
¢des - COE), o prazo para andlise da solicitagdo de “Andlise Concomitante” é
de 30 dias Uteis

Secretaria de Estado -
de Desenvolvimento p G DF
Urbano e Habitagdo Etompo doagio
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Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto 39.372/2018, de 02 de agosto de 2018.

1.6 Regularizac¢do Edilicia

O Rito de Regulariza¢do Edilicia descrito por meio dos artigos 151,152 e 153 do
Novo Cédigos de Obras e Edificagdo Lei 6138/2018, trata sobre possibilidade de
regularizar as edificagdes construidas sem o devido processo de licenciamento
de obras

1.5 - AMALISE CONCOMITAMTE DE [1.1 VIABLIGADE LEGAL . 1.3 ESTUDD PREVIO & 1.3 ANALISE COMPLEMENTAR)
et ootk O i Lol ohe ¢ T EONLEND ma et e Doersin, i rusal e HRCTACILE) LG bl E
Arlag Concoemnan g

Emﬂnmummn GE REGULARIZACAO BOILICLA CORFORME ARTIGD juei o8 6158/ 3014):
@lam. 151 [ Jam 152 [ A 1893
—(©

O rito de regularizacdo edilicia deve ser requerido juntamente
com a solicita¢do de andlise de habilitacdo de projeto correspon-
dente a edificacdo construida.

O Unico caso em que é dispensado a etapa de Viabilidade Legal
para habilitacdo de projeto em rito de regularizag¢do edilicia sdo
as Residéncias Unifamiliares, estas iniciam sua etapa de habilita-
cdo direto em “Andlise de Estudo Prévio”.

Secretaria de Estado | g
de Desenvolvimento
Urbano e Habitagdo
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Quais edificacbes devem passar
por essa etapa?

Todas as edificagdes construidas sem o devido processo de licenciamento
legal que foram concluidas antes da publicacdo do Novo Cdédigo de Edifica-
cBes Lei 6138/2018, de 26 de abril de 2018.

Art. 151 - Trata da regularizacdo de edificacdo ou parte desta, situada em
drea regular do Distrito Federal, dotada de normativos e regramentos
proprios anteriores & execugcdo da obra

@ Art. 152 - Trata da Regularizagcdo de habita¢do unifamiliar situada em

dreas oriundas de regularizacdo de interesse social a partir do disposto
no Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal - PDOT
(Lei Complementar n° 803 de 25 de abril de 2009, com altera¢cdes decor-
rentes da Lei Complementar n° 854 de 15 de outubro de 2012.

Art. 153 - Trata de Regularizacdo de Edificacdo comprovadamente cons-
@ truida e ocupada até 26 de abril de 2018 (data de publicacdo do COE),
sem normas & época da construcdo: NGB, PDL, LUOS.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida:

Art. 151 - check list
Art. 152 - Check List
Art. 153 - Check List

Secretaria de Estado | g
de Desenvolvimento
Urbano e Habitagdo
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Taxas

Taxa de Viabilidade Legal (Etapa de Viabilidade Legal):

v Até 70 m? (isento)

v Entre 70 m? e 300 m? = R$ 112,61

v Acima de 300? = Taxa fixa + R$ 0,11 por metro adicional

Taxa de Habilitagdo de Projeto (Etapa de Estudo Prévio + Andlise Complementar):
Vv Até 70 m? (isento)

v Entre 70 m? e 300 m? = R$ 168,92
v Acima de 300? = Taxa fixa + R$ 0,17 por metro adicional

Etapas do Servico?

Tendo em vista que na Habilitagdo de processo conforme o rito de regulariza-
¢do edilicia deve-se seguir a mesma tramita¢do da habilitagdo convencional.

Normas e Regulamentacoes

- Lei n° 6.138/2018 - Novo Codigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abiril
de 2018; e

- Decreto n° 39.272/2018, de 02 de agosto de 2018.

Secretaria de Estado -
de Desenvolvimento p G DF
Urbano e Habitagdo Etormpo doagio
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2.0 Emissao de Licencas

2.1.1 Alvard de Construcdo

Autoriza a execug¢do da obra do projeto arquiteténico habilitado de obras iniciais
e de modificacdo.

O Alvard possui validade de 5 anos e, apds a concluséo das fundagdes, o prazo de
validade do alvard de construcdo € indeterminado (art. 69 da Lei n° 6138/2018).

2.1- =8
Alvari da Constreg o
da Conitregla, ned tevmod da Lel n? &.410F, da 18 da novemnbes da 2000

| i Crbem e Ripalariaa e, coshorme BITIgD (el =8 F1 38 200ED L] arasl [ ] Amas3

- e
s e mccilcaglio onforme: previnka ra s, 1, L it 6.1 3R T ——————
Disra e roEnveng I B b soimiaein Extnide i vweredas oo i peibisca
MW-EP{ O 3 che: by e g it e bl s
L peipaments puitkon urbano - AU [m drea de grstio mprcica
Mﬁlm*wﬂmm Pyl Je
st destinacas i alendimenio te piogTass abasdonat o inlenese sl

Quais edificacdes devem passar por
essa etapa?

Todas as edificagdes que passaram pela andlise de Habilitacdo de Projeto
devem ser licenciadas através do Alvard de Construcdo

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentada toda documentacgdo exigida em check list.

Taxas

N Até 70 m? (isento)
M Entre 70 m® e 300 m? = R$ 225,23
N Acima de 3007 = Taxa fixa + R$ 0,23 por metro adicional

Secretaria de Estado | %
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Etapas do Servico?

Levando em conta que a andlise conjunta envolve as (1.2 Estudo prévio e 1.3
Andlise Complementar)

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6138/2018 (Novo Cédigo de Obras e Edifica-
¢des - COE), o prazo para andlise da solicitacdo de “Alvard de Construcdo” é
de 30 dias UteiS

Normas e Regulamentacoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto n° 39.272/2018, de 02 de agosto de 2018.

2.1.2 Alvard de Construcdo Nos Temos
da Lei 6.412/2019 (Alvard de 7 dias)

Este alvard é exclusivo para o licenciamento de obra de Residéncia Unifamiliar
de uso Exclusivo. Nesta etapa de Licenciamento ndo é necessdrio a Habilita¢éo
do Projeto, apenas o deposito das pranchas e demais documentos indicados
no regulamento.

]
M 1o N 0 Ll e 28 8 Aovemben B POLY
dn Obrade conforme Brtigs e 8 6L PHEE Art. 151 Are.2s51
| Db e mecHicageo eomdorme preetbs o ar. 14, Lk ot 6. LS8/ 05 Cannei o OBeas em drea
'l O Bl veng B0 7 Dt ReAibait Eatuncis 8 varlad i lied pHEEa
EOPmB N BODEOT COMweTais - EPL THE¥3 O wTianTagin £ S1ea pibica
wrban - EPU Em seea 8¢
[ e =]
it & il & SUHERTLD B Rbrritnaty th inLer Sl
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Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

Toda Residéncia Unifamiliar de Uso Exclusivo ndo edificada deve ser licenciada
através do Alvard nos termos da Lei 6412/2019.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentada toda documentagdo exigida em check list.

Taxas

M At¢ 70 m? (isento)
M Entre 70 m? e 300 m? = R$ 225,23
& Acima de 300” = Taxa fixa + R$ 0,23 por metro adicional

Etapas do Servico?

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6412/2019 (Alvard de 7 dias), o prazo para
andlise da solicitacdo é de 7 dias

Normas e Regulamentacoes

- Lei n°® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto n° 39.272/2018, de 02 de agosto de 2018.

Secretaria de Estado -
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2.1.3 Alvard de Obra de regularizacdo

O Alvard de obra de Regularizag¢do é o documento que permite ao interessado
executar as modificagdes necessdrias para a adequagdo da edificagdio com o
projeto de regularizacdo edilicia anteriormente habilitado.

2.1- or
Abvard da Constrigia
Alvard S Conuirisgba, nea tarmes da Lai nf 6412, do 18 de novambro de 1019
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I ¥ Pt urhare - [P m dreg de
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Quais edificacdes devem passar por
essa etapa?

Toda edificagdo a qual passou pela Habilitagéo de Projeto conforme rito de
Regularizacdo Edilicia e necessita de alguma modificacéo na edificacdo
existente para a adequagdo as normas.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentada toda documentacgdo exigida em check list.

Secretaria de Estado | #%.
de Desenvolvimento X G DF
Urbano e Habitagdo Etempodesgio




Carta de Servicos ao cidaddo

Taxas

W Até 70 m? (isento)
M Entre 70 m? e 300 m? = R$ 225,23
M Acima de 300 = Taxa fixa + R$ 0,23 por metro adicional

Etapas do Servico?

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6138/2018 (Novo Cédigo de Obras e Edifica-
¢des - COE), o prazo para andlise da solicitagdo é de 30 dias Uteis.

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Codigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abiril
de 2018; e

- Decreto n° 39.272/2018, de 02 de agosto de 2018.

2.2 Emissdo de Licenca Especifica

E o documento emitido com a finalidade de conceder a permissdo para a
execucdo das obras/servicos/atividades descritas no item 2-2 do Requeri-
mento Padrdo.

O de moaiificag B oowsborvre peewtido mo et B L 600008 Carieing de Obras em Mea pdblcs
Coara e il i B0 i e i ExLani de el o drea poblca
-w-unﬂr!-l.lf Db de = e
Pt i bana - EFL Em drea de pesiso
Obras @ oSl M niagr anbics 06 [ OfF s B Same [ ]
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Normas e Regulamentac¢des

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentada toda documentacgdo exigida em check list.

Taxas

W Até 70 m? (isento)
M Entre 70 m? e 300 m? = R$ 225,23)
N Acima de 300 = Taxa fixa + R$ 0,23 por metro adicional

Etapas do Servico?

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6138/2018, o prazo para andlise da solicita-
¢do de “alvard de construgdo” é de 30 dias uteis.

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Codigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abiril
de 2018; e

- Decreto n° 39.272/2018, de 02 de agosto de 2018.

3.0 Certificado de Conclusdo

Apds o término da obra é emitido o Certificado de Conclusdo para fins de
registros legais.
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3.1 Carta de Habite-se

A carta de habite-se é o documento que comprova a conclusdo da obra.

3.1.1 Carta de Habite-se Total

A carta de habite-se total é emitida quando a edificagdo estd totalmente
concluida.

Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

Toda e qualquer edificacdo que teve projeto aprovado/habilitado e foi licen-
ciada por alvard de construgdo.

Requisitos para obtenc¢do do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.
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Taxa

N Até 120 m? - Para Residéncia Unifamiliar (isento)

N Taxa unica - R$ 281,54

Etapas do Servico?

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6412/2019 (Alvard de 7 dias), o prazo para
andlise da solicitacdo é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal

Normas e Regulamentacoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto n° 39.272/2018, de 02 de agosto de 2018.

3.1.2 Carta de Habite-se Parcial

E concedida para etapa ou pavimento integralmente concluido que possa ser
utilizado de forma independente do restante da obra
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Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

Toda e qualquer edificagdo que passou pelo rito de Licenciamento de Obras,
deverd ser finalizado com a Carta de Habite-se. A solicitacdo do habite-se
parcial é opcional, uma vez que cabe ao interessado obter ou ndo, nos termos
da Lei 6138/2018.

Requisitos para obtencdo do servico?

Toda e qualquer edificacdo que passou pelo rito de Licenciamento de Obras,
deverd ser finalizado com a Carta de Habite-se. A solicitacdo do habite-se
parcial é opcional, uma vez que cabe ao interessado obter ou ndo, nos termos
da Lei 6138/2018.

Taxa

N Até 120 m? - Para Residéncia Unifamiliar (isento)
M Taxa Unica - R$ 281,54

Etapas do Servico?

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6412/2019 (Alvard de 7 dias), o prazo para
andlise da solicitagdo é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal

Normas e Regulamentacoes

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto n° 39.372/2018, de 02 de agosto de 2018.
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3.1.3 Carta de Habite-se em Separado

E concedida para cada uma das edificacdes de um conjunto arquiteténico,
desde que constituam unidades independentes e estejam em condi¢cdes de
serem utilizadas separadamente.

2.1 - TIPO £4 S0UCITACAD DE CARTA DF MARITE-5E
| Carts de Habite-se Parcial @ Carta de Habite-2e am Separsdo

Fartl -y sim s
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Quais edificacbes devem passar
por essa etapa?

Toda e qualquer edificacdo que passou pelo rito de Licenciamento de Obras,
deverd ser finalizado com a Carta de Habite-se. A solicitacdo do habite-se
parcial é opcional, uma vez que cabe ao interessado obter ou ndo, nos termos
da Lei 6138/2018.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.

Taxa

N Até 120 m? - Para Residéncia Unifamiliar (isento)
N Taxa vnica - R$ 281,54
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Etapas do Servico?

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6412/2019 (Alvard de 7 dias), o prazo para
andlise da solicitagdo é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n°® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 28 de abril
de 2018; e

-Decreto n° 39.272/2018, de 02 de agosto de 2018.

3.2 Carta de Habite-se de Regularizacdo

Documento que certifica a conclusé@o de uma obra que foi construida antes de
existir norma especifica para o lote, ou mesmo com norma, foi executada sem
o licenciamento.
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Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

Toda e qualquer edificagdo que passou pelo rito de regularizag@o edilicia,
deverd ser finalizado com a Carta de Habite-se de Regulariza¢do

Requisitos para obtenc¢do do servico?

Toda e qualquer edificagdo que passou pelo rito de regularizacdo edilicia,
deverd ser finalizado com a Carta de Habite-se de Regularizag¢do

Taxa

N Até 120 m? - Para Residéncia Unifamiliar (isento)
N Taxa Unica - R$ 281,54

Etapas do Servico?

Prazos de Andlise: Conforme a lei 6412/2019 (Alvard de 7 dias), o prazo para
andlise da solicitagdo é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto 39.372/2018, 02 de agosto de 2018
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3.3 Atestado de Conclusdo

Documento que atesta a conformidade da execucdo da obra com a licenca
expedida.

Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

O atestado de conclusdo é expedido para as seguintes obras autorizadas por
meio da licen¢a especifica, quais sejam: licenca de urbanizacdo ou edifica¢do
em drea publica; licenca de modificagdo de projeto arquitetdnico dispensado
de habilitacdo; licenga em dreas de gestdo especifica; e licen¢a para bens tom-
bados individualmente.

Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.

Taxa

N Até 120 m? (isento)
N Entre 70 m? e 300 m? = R$ 281,54

Etapas do Servico?
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Prazos de Andlise: Conforme a lei 6412/2019 (Alvard de 7 dias), o prazo para
andlise da solicitagdo é de 08 dias, apds a vistoria do DF Legal

Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018, e

- Decreto 39.372/2018, 02 de agosto de 2018.

4 Certiddo de Parametros
Urbanisticos

A emiss@o da Certiddo de Pardmetros Urbanisticos tem por finalidade infor-
mar as normas de uso e ocupag¢do relativas a lote ou projecdo, as quais devem
ser seguidas para elaborag¢do de projetos e execucdo de obras.

Requisitos para obtencdo
do servico?

Acesse o link - https://www.geoservicos.seduh.df.gov.br/certidao/
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Taxa

N Isento de qualquer pagamento

Etapas do Servico?

CERTIDAODEP.  PROTOCOLO ____ ASSESSORIA
URBANISTICOS [N 371252 0102) CAP CAP K
1
_ /7
e
1
\
‘. GABINETE  ASSESSORIA  ASSESSORIA CERTIDAODEP.
SEDUH CAP CAP URBANISTICOS

Normas e Regulamentac¢des

- Lein® 6.138/2018, art. 20:

“Qualquer cidaddo pode requerer ao érgdo responsdvel pelo licenciamento de
obras e edificagdes a certiddo de par@metros urbanisticos que indique as
normas de uso e ocupagdo relativas a lote ou proje¢do.”

- Decreto n° 39.272/2018, art. 17:

A certiddo de par@metros urbanisticos deve ser emitida pelo érgdo gestor de
planejamento urbano e territorial. §1° A certiddo de que trata o caput deste
artigo ndo faz parte do processo de licenciamento de obras e edificacdes e
possui cardter meramente informativo. §2° As informagdes contidas na certi-
ddo de que trata o caput deste artigo s@o provenientes da base de dados do
SITURB.

- Portaria n® 92, de 05 de julho de 2019 - SEDUH - designa competéncias para
expedi¢cdo da Certiddo de Pardmetros Urbanisticos.

4 Compensacdo Urbanistica

A compensagdo urbanistica é o instrumento que possibilita a regularizagdo e o
licenciamento de empreendimentos edificados em lote ou proje¢cdo registra-
dos no oficio de registro de imdveis competente em desacordo com os indices
e os par@metros urbanisticos estabelecidos na legisla¢do urbanistica, median-
te indeniza¢do pecunidria ao Estado.
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Quais edificacbes devem passar
por essa etapa?

As edificacdes construidas em lotes registrados e em desacordo com os
indices e pardmetros urbanisticos estabelecidos na legislagdo urbanistica
vigente & data da apresentacdo do requerimento

Requisitos para obtencdo
do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.

Taxa

N Até 250 m® = R$ 112,61
N Acima de 250° = Taxa fixa + R$ 0,11 por metro adicional

Etapas do Servico?

DF LEGAL Prazos de Andlise: 30 dias Uteis

VERIFICACAO USOS

E DOS PARAMETROS
APRESENTADOS

EM PROJETO
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Normas e Regulamentac¢des

- Lei n® 6.138/2018 - Novo Cdédigo de Obras e Edificacdes - COE, de 26 de abril
de 2018; e

- Decreto 39.372/2018, de 02 de agosto de 2018.

4 1 Solicitacdo para andlise nos
termos da lei complementar,
Lei n° 766/2008 (puxadinho)

Disp&e sobre o uso e a ocupag¢do do solo no Comércio Local Sul, do Setor de
Habitagcdes Coletivas Sul - SHCS, na Regido Administrativa de Brasilia - RA I.

) Habiinapha ds Progets de crdids somercal sunbroma | Habinspl ds Projeto |BO00) | | niengs Evpacifian

4.3 - AFEDWACAD DF FLARD DE OCUPALAG

|| Plans o Dcupacho

Quais edificacdes devem passar
por essa etapa?

Edificacdes de uso comercial localizadas no Comércio Local Sul, do Setor de
Habitag¢des Coletivas Sul - SHCS, na Regido Administrativa de Brasilia.

O Licenciamento do “Puxadinho” se dd por até 4 etapas:

1 - Temo de uso precdrio: este deve ser solicitado na Administra¢do Regional
do Plano Piloto RA | (Opcional)

2 - Habilitagdo do projeto de ocupagdo da drea publica “Puxadinho” da unida-
de autdbnoma, este deve ser solicitado na Central de Aprovag¢do de Projetos
CAP, obedecendo o Check List da Andlise Concomitante.

3 - Celebra¢do do contrato de concessdo de uso e pagamento da taxa de
concessdo de uso da drea publica a ser solicitada e emitida pela Administra-
¢do do Plano Piloto RA - I;

4 - Emissdo da licenca especifica que autoriza a constru¢do do puxadinho
(emitida pela CAP)
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Antes de qualquer solicitacdo referente ao licenciamento de unidade comer-

& cial autébnoma “Puxadinho”, o projeto do bloco comercial deve estar habilitado
para tal finalidade.na Central de Aprovacdo de Projetos. (também deve ser
opcional, pois quem de fato celebra o contrato é a RA-I)

Requisitos para obtencao
do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentacdo exigida em check list.

Taxa para habilitacdo do projeto
“puxadinho”

N Até 70 m? (isento)
N Entre 70 m? e 300 m* = R$ 168,92
N Acima de 3002 = Taxa fixa + R$ 0,17 por metro adicional

Etapas do Servico?

Prazos de Andlise:
30 dias Uteis
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Normas e Regulamentac¢des

- Lei n° 6.138/2018 - Novo Codigo de Obras e Edificacdes - COE

- Decreto 39.372/2018

4.2 Plano de Ocupacao

E o sistema condominial onde se prevé a utilizacdo de um lote Unico para a
construcdo de residéncias unifamiliares, onde o proprietdrio de cada uma das
unidades possui ndo sé uma propriedade autdnoma, mas também coproprie-
dade através da titularidade de fragdes ideias do terreno e das coisas comuns.

" Cartidba da Packmelren Uehaniitican | Dompinsicbe Urbinistis corlerrs L 34073018
[ ko de Projeto de eridsds comercial sunbroma | Hsbinsglo da Peojeio B0 || wengs Erpaoiie
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Requisitos para obtenc¢do
do servigco?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentac¢do exigida em check list..

Taxa

N Isento de pagamento de taxas
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Etapas do Servico?

Normas e Regulamentacdes

Deve seguir o Memorial Descritivo (MDE) pertinente a cada regido administra-
tiva do DF

4.3 Licencas para Engenho Publicitdrio

E licenca especifica e/ou termo de autorizacdo de uso concedida pela Central
de Aprovacdo de Projeto para a instalacdo de propagandas e elementos
visuais utilizados para a divulgacdo de produtos, servicos, marcas, promoc¢des
e eventos, bem como identificagdo de bens publicos e privados.

" Certidlo da Packmetros Uebankiticas || Companiile Urbinitis dorberr LE $407D318

Requisitos para obtencdo
do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo exigida em check list.
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Taxa

N Pagamento de taxas devidas, quando aplicavel, conforme estabelecido
na Lei n® 3036 de 18 de julho de 2002 e Lei n°® 3035 de 18 de julho de 2002.

Etapas do Servico?

Normas e Regulamentacoes

- Lei n° 3036 de 18 de julho de 2002; e

- Lein® 3035 de 18 de julho de 2002.

5 Taxas

Todas as taxas poderdo ser solicitadas mediante a apresenta¢do do requeri-
mento padrdo, conforme cada etapa da Habilitagdo e Licenciamento de Proje-
tos.
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Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica .
Meios de Solicitacao

Presencialmente na sede da CAP ou nos postos avangados e por meio da inter-
net - CAP Web - http://capcidadao.seduh.df.gov.br/login

Em casos de isencdo de taxas, a hipdtese deverd ser assinalada no requeri-
mento padrdo.
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6 - Canais e Locais de Atendimento

Sede da CAP no Setor Comercial Sul quadra 06 Bloco A - Brasilia/DF

Postos Avangados da Cap nas Administragdes Regionais, conforme areas de
Abrangéncia dos postos avangados:

o Park Way: Candangoléndia, Guard, Nucleo Bandeirante, Riacho Fundo | e a
propria RA.

o Cruzeiro: Setor de Industria e Abastecimento, Setor Complementar de Indus-
tria e Abastecimento, Sudoeste/Octogonal e a prépria RA.

o Lago Sul: Jardim Botanico, S@o Sebastido e a prépria RA.

o Sobradinho: Sobradinho Il, Planaltina, Fercal e a regi@o de Arapoanga

o Ceilandia: Brazlandia, Sol Nascente, Pér do Sol e a prépria RA.

o Gama: Santa Maria e a propria RA.

o0 Samambaia: Recanto das Emas, Riacho Fundo Il e a prépria RA.

o Lago Norte: Varjdo, Paranod, Itapod e a prépria RA.

o Taguatinga: Vicente Pires e a prépria RA.

o Aguas Claras: Arniqueira, regido do Areal e a propria RA.
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Mapa do Zoneamento dos
Postos Avancados

' Park Way . Ceiléndia . Lago Norte
Cruzeiro @® Goma @ Toguatinga
’ Lago Sul . Samambaia . Aguas Claras

. Sobradinho

Canais de atendimento:

99233-8192 | 99456-4271 | 99456-1849 | 99408- 6753 | 3214-4160 | 3214-4158
3214-4153.

Para saber sobre Alvard de Construcdo e Habite-se, ligue 3214-4130.

Taxas de habilitacdo, K Taxas de Licenciamento: CAPWeb - http://capcidadao.-
seduh.df.gov.br (CAPWEB)
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Canais de atendimento:

Duvidas sobre Alvard (diral@seduh.df.gov.br)
Duvidas sobre Habite-se (dirhab@seduh.df.gov.br)
Acesso externo ao SEl (atendimentocap@seduh.df.gov.br).

Consulta de processos e maiores informagdes (atendimentocap@seduh.df.go-
v.br).

Agenda com analistas, apenas para 0s processos que se encontram em
exigéncia: (capagenda@seduh.df.gov.br).

Para esclarecimento do CBMDF e agendamentos, entre em contato pelo
telefone (61) 3901-3606.
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REGULARIZACAO
FUNDIARIA

Descricao?

A regulariza¢d@o fundidria consiste no conjunto de medidas juridicas, urbanisti-
cas, ambientais e sociais que visam & regularizacdo de assentamentos irregu-
lares e & titulacdo de seus ocupantes, de modo a garantir o direito social &
moradia, o pleno desenvolvimento das fung¢des sociais da propriedade urbana
e o direito ao meio ambiente ecologicamente equilibrado.

Requisitos para obten¢do
do servico?

Preenchimento do Requerimento Padrdo, Pessoa Fisica ou Juridica desde que
apresentado toda documentagdo :

| - comprovacdo da condi¢do de legitimado da instaura¢do do processo de
Reurb;

Il - plantas e mapas com dados georreferenciados da drea que se pretende
regularizar, contendo sua poligonal proposta e informagdes técnicas necessd-
rias ao seu enquadramento na legisla¢do urbanistica vigente.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas
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Etapas de Servico?

Prazos de Andlise: 90 dias para andlise do requerimento preliminar.

Normas e Regulamentac¢des

- Lei Federal n°13.465, de 17 de julho de 2017;
- Decreto Federal n° 39.372, de 15 de marco de 2018;
- Decreto Distrital no 40.254, de 11 de novembro de 2019;

- Portaria Seduh n° 107, de 13 de novembro de 2020.
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PARCELAMENTO
DO SOLO URBANO

Descricdo

E a divisdo da gleba em lotes, destinados a edificacdo, podendo ser realizado
na forma de loteamento e desmembramento, sempre mediante aprovacdo do
6rgdo gestor do planejamento urbano do Distrito Federal.

Quem pode solicitar?

Proprietdrio ou preposto da drea.

Requisitos para obtencdo do servico?

Documentag¢do minima para ingresso:

| - Certid@o de 6nus do imovel

Il - Pessoa juridica: contrato social ou estatuto social, ata de constituicdo, se
apresentado o Estatuto social, documento de identidade - RG do proprietd-

rio/representante legal da empresa.

Il - Pessoa fisica: documento de identidade - RG do proprietdrio/representan-
te legal da empresa.

IV - Representagdo legal: procura¢do com firma reconhecida do proprietdrio.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas
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1¢ etapa - documentacdo inicial
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—
6° etapa

licenciomento
prévio

ambiental - LP

Etapas de Servico?

- Lei Federal n°13.465, de 17 de julho de 2017;

Normas e Regulamentac¢des

- Decreto Federal n° 9.310, de 15 de marco de 2018;
- Decreto Distrital no 40.254, de 11 de novembro de 2019;

- Portaria Seduh n° 107, de 13 de novembro de 2020.

Prazos de Andlise: 90 dias para andlise do requerimento preliminar.
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DESDOBRO E
REMEMBRAMENTO

Descricdo

Considera-se desdobro ou desdobramento a subdivisdo de lote oriundo de
parcelamento matriculado em cartdrio de registro de iméveis que ndo impli-
que abertura de novas vias. O Desdobro ndo altera os pardmetros do lote
original.

Quem pode solicitar?

Proprietdrio do imdvel.
Requisitos para obtencdo do servico?

Preenchimento do requerimento padrdo com enquadramento, localizacdo (se
possivel com imagens de referéncia do Geoportal) e documentag¢do minima
exigida.

Documenta¢cdo minima para ingresso:

|. Certid&o de Onus do Imoével;

Il. Documentacdo do Proprietdrio (Pessoa fisica ou Juridica), composta de:

a. Pessoa fisica: RG e CPF;

b. Pessoa juridica: Contrato Social ou Estatuto Social, Ata de Constitui¢cdo
(Quando apresentado o Estatuto Social), RG do(s) representante(s) da empre-
sq.

I1l. Documentac¢do do Representante Legal (Pessoa fisica ou Juridica) :

a. Pessoa fisica: RG e CPF

b. Pessoa juridica: Contrato Social ou Estatuto Social, Ata de Constitui¢cdo
(Quando apresentado o Estatuto Social), RG do(s) representante(s) da empre-

sa.

c. Procuracdo do proprietdrio outorgando direitos especificos ao representan-
te (Com firma reconhecida)

Secretaria de Estado
de Desenvolvimento | 3
Urbano e Habitagédo




Carta de Servicos ao cidaddo

IV. Registro de Responsabilidade Técnica - RRT:
a. RG e CPF do Responsdvel Técnico;

b. Deverd constar no campo "Descricdo” a matricula do lote objeto dodesdo-
bro.

Para lotes destinados a equipamentos publicos ou lotes pertencentes ao patri-

modnio do Governo do Distrito Federal, ndo serd necessdria a apresentacdo de
documentacdo inicial.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas

Etapas do Servico?

Andlise de _ Projeto de Desdobro
Documentacéo

) MEMORIAL DESCRITIVO
ASSESORIA JURIDICA NGB | URB | DECLARACOES

(N

Andlise Preliminar Consultas Aprovacdo
ENQUADRAMENTO CAP CONCESSIONARIAS IPHAN
CONPLAN
PORTARIA
REGISTRO E

ARQUIVAMENTO

Prazos de Andlise: 90 dias para andlise do requerimento preliminar.

Normas e Regulamentac¢des

- Lei Complementar n° 950, de 07 de margo de 2019.

- Lei Complementar n° 948, de 16 de janeiro de 2019
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LINCENCA DE
INFRAESTRUTURA DE
TELECOMUNICACAO

Descricdo

Licenca para implantagcdo de infraestrutura de telecomunicagdes em dreas e
bens publicos e privados ao nivel do solo, no subsolo, no topo e nas fachadas
das edificacdes localizados em zona urbana e rural no Distrito Federal.

Quem pode solicitar?

Proprietdrio ou preposto da drea.
Requisitos para obtencdo do servico?

| - projeto executivo e memorial descritivo de implantacdo que demonstre
conformidade da infraestrutura de telecomunicacdes com o disposto nesta Lei
Complementar e sua regulamentacdo;

Il - laudo técnico, nos termos do art. 6°, pardgrafo Unico, que comprove a invia-
bilidade técnica de atendimento aos critérios e par@metros desta Lei Comple-
mentar, quando cabivel;

Il - contrato social do responsdvel pela infraestrutura de telecomunicacdes e
comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

IV - procuracdo emitida pelo responsdvel pelo requerimento da Licenca, se for
0 Caso;

V - documento legal que comprove a autorizagcdo do proprietdrio do imével ou,
quando ndo for possivel, do possuidor do imdvel;

VI - documento hdbil que ateste a posse, concess@o ou propriedade, quando
localizado em propriedade privada ou em terras publicas de propriedade do
Distrito Federal, da Companhia Imobilidria de Brasilia - Terracap ou da Unido;

VIl - ata da assembleia geral que aprovou a colocacdo da infraestrutura de
suporte na edificacdo, quando for o caso, registrada no cartério de titulos e
documentos, quando em drea privada;
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IX - autoriza¢do dos responsdveis pela gest@o da drea, quando localizada em
parque urbano, drea de gestdo especifica e nas unidades de conservacdo,
excetuadas as dreas de protecdo ambiental - APA;

X - anotacdo de responsabilidade técnica - ART ou registro de responsabilida-
de técnica - RRT pelo projeto e pela execucdo da instala¢do da infraestrutura
de telecomunicacodes;

X| - comprovante de pagamento das taxas relacionadas ao pedido de licenga;

XIlI - licenca de funcionamento do conjunto de equipamentos e aparelhos com-
ponentes da infraestrutura de telecomunicacdes expedida pela Agéncia
Nacional de Telecomunicag¢des - Anatel;

XIV - autorizacdo para compartilhamento da infraestrutura de suporte, emiti-
da pela empresa detentora em favor da empresa compartilhante, quando
cabivel.

Taxas

N R$ 1.500,00 e R$ 3.000,00 (casos excepcionais do art. 6° da Lei
n° 971/2020)

Etapas do Servico?

ANALISE ANALISE
EMISSSAO N PRELIMINAR TECNICA LICENCIAMENTO

DA TAXA (DOCUMENTACAO (ININIO DO
INICIAL) PRAZO)

(EMISSAO DO PUBLICACAO
LINDIF)

Prazos de Andlise: 60 dias para andlise preliminar.

Normas e Regulamentac¢des

- Lei Complementar n° 971 de 10 de julho de 2020.

- Lei federal n°13.116, de 20 de abril de 2015.
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REGULARIZACAO

DE TEMPLOSE
ENTIDADES DE
ASSISTENCIA SOCIAL

Descricdo

Trata-se da politica publica de regularizagdo urbanistica e fundidria das unida-
des imobilidrias e demais dreas publicas ocupadas por entidades religiosas de
qualquer culto para celebragcdes publicas ou entidades de assisténcia social e
Povos e Comunidades Tradicionais no Distrito Federal.

Quem pode solicitar?

Podem dar entrada no pedido de regularizagdo, por meio do requerimento
padrdo, as entidades que ocupam dreas que tenham se instalado até 31 de
dezembro de 2006 nos limites do Distrito Federal e estejam efetivamente reali-
zando suas atividades no local.

Requisitos para obtencdo do servico?

| - ato Constitutivo ou Estatuto Social em vigor, devidamente registrado, que
demonstre o cumprimento dos requisitos previstos no artigo 3°, da Lei n.°12.101,
27 de novembro de 2009. No caso das organizacdes religiosas e Povos e
Comunidades Tradicionais outros documentos que foram aceitos pela Receita
Federal para expedicdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme
0 Caso;

Il - Ata de Eleicdo dos dirigentes, contendo a rela¢do e qualificagdo dos direto-
res, e instrumento comprobatdrio de representagdo legal, quando for o caso,
ou documento similar organizacdes religiosas que apontem seu representante
legal;
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[l - Certid@o de 6nus do imdvel, quando se tratar de imoével registrado;

IV - Copia do Registro Geral (RG), do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do repre-
sentante legal, e o Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas (CNPJ) da entidade;

V - Comprovag¢do de ocupacdo da drea anterior a 31 de dezembro de 2006;

VI - As entidades de assisténcia social devem apresentar comprovante vigente
de inscricdo no Conselho de sua sede ou de onde desenvolva suas principais
atividades a fim de comprovar o atendimento gratuito de atencdo de aten¢do
a crianga, ao adolescente, ao idoso, & pessoa com deficiéncia, ao dependente
quimico ou as pessoas que comprovadamente vivam em situacdes de risco,
reconhecida e certificada pelos érgdos publicos competentes, conforme a Lei
Federal n° 8.742, de 7 de dezembro de 1993 e a Lei federal n° 12.101, de 27 de
novembro de 2009, que dispde sobre as Organizagcdes de Assisténcia Social.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas

Etapas do Servi¢co?

DOCUMENTACAO DO IMOVEL DA AREA OCUPADA PELA
CONCLUINDO PELA

POSSIBILIDADE OU NAO

j DO DESENVOLVIMENTO DA

ANALISE DA_ VISTORIA I[N LOCO /ANALISE GEORREFERENCIADA\
PROTOCOLO A

EMISSAO DO ATIVIDADE PLEITEADA,

ECAMINHAMENTO | 4 CERTIFICADO DE NOS TERMOS DAS NORMAS
PARA TERRACAP VIABILIDADE t DE USO E OCUPACAO DO

URBANISTICA SOLO APLICAVEIS j

ATENCAOQ: O fluxograma acima refere-se aos procedimentos comuns para a
regularizacdo de Templos e Entidades de Assisténcia Social nesta pasta,
podendo ser necessdrio outros encaminhamentos conforme o caso.

Normas e Regulamentac¢des

- Lei Complementar n° 806, de 12 de junho de 2009;
- Decreto n° 35.738, de 18 de agosto de 2014;

- Portaria Seduh n° 07, de 13 de janeiro de 2020"
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CERTIDAO DE
CONFORMIDADE
DE USO E OCUPA
DO SOLO

Descricdo

Certidéo que tem por finalidade instruir procedimento de licenciamento
ambiental em trédmite no IBRAM-DF, em atendimento ao que determina a
Resolucdo CONAMA n° 237/1999 (art. 10, § 1°).

Quem pode solicitar?

Pessoa fisica ou juridica, por meio de requerimento padrdo, pode solicitar a
certiddo de uso e ocupagdo do solo para imdveis inseridos na drea urbana ou
rural do Distrito Federal.

Requisitos para obtencdo do servico?

- Documentagdo pessoal (RG e CPF), procura¢do quando for representante
legal;

- Certid&o de 6nus do imdével (emitida até 30 dias antes da data do protocolo);

- Endereco registrado do imdével, caso necessdrio, a Secretaria solicitard, apds
primeira andlise, croqui com as coordenadas do imével, a fim de identificar a
exata localizagdo da drea objeto do pedido de certiddo;

- Escritura Publica de Compra e Venda, ou Contrato de locag¢do ou concessdo
da dreq;

- Projeto ou Plano de Ocupagdo da drea e Memorial Descritivo informando as
dreas, metragens e atividades pretendidas, e se hd ou haverd parcelamento
do solo.
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- Documentos complementares para Pessoa Juridica:

- Cépia do CGC ou CNPJ;

- Cépia da Carteira de Identidade e CPF do (s) representante (s) legal (legais);
- Contrato Social e alteracdes contratuais, se houver;

- Indicacdo da relacdo da Empresa requerente e seu representante legal;

- Comprovante de Inscri¢cdo e Situacdo Cadastral da empresa;

- Cadastro Fiscal do Distrito Federal da empresa;

- Registro na Junta Comercial do Distrito Federal da empresa.

Taxas

N Isento de pagamento de taxas.

Normas e Regulamentac¢des

- Resolucdo N° 237 do CONAMA, Art. 10, § 1%

"No procedimento de licenciamento ambiental deverd constar, obrigatoria-
mente, a certiddo da Prefeitura Municipal, declarando que o local e o tipo de
empreendimento ou atividade estdo em conformidade com a legisla¢do
aplicdvel ao uso e ocupagdo do solo e, quando for o caso, a autorizagdo para
supressdo de vegetacdo e a outorga para o uso da dgua, emitidas pelos
6rgdos competentes”
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CERTIDAO DO
PROVIMENTO N° 02
DO TJDFT

Descricao

A Certidd@o do Provimento n° 2 do TJDF tem por finalidade informar a existén-
cia ou ndo de parcelamento irregular do solo em imdveis registrados como
rurais, mas utilizados para fins urbanos e localizados inteiramente em zona
urbana, conforme zoneamento do PDOT vigente. A Certiddo é utilizada para
instruir o procedimento de retificagdo de matricula junto aos Cartdérios de
Registro de Imoveis.

Quem pode solicitar?

Pessoa fisica ou juridica pode solicitar @ SEDUH para imdveis inseridos na
Macrozona Urbana do Distrito Federal

Requisitos para obtencdo do servico?

Rol taxativo da Portaria SEGETH n° 77, de 5 de julho de 2017:

1) Copia da certiddo de 6nus reais do imoével com data de expedicdo até 30
(trinta) dias antes & data de entrada no protocolo;

2) Levantamento topogrdfico impresso da drea total do imdvel georreferen-
ciado pelo Sistema Cartografico do Distrito Federal - SIDAC/SIRGAS 2000,4
em conformidade com a INTC n° 02/98 de 23 de junho de 1998, publicada no
DODF 116 de 23.06.98 e outras a serem estabelecidas por esta Secretaria, na
escala 110.000 ou maior, com coordenadas UTM e Memorial Descritivo,
contendo todos os vértices do seu perimetro;

3) Original da ART do responsdvel pelo levantamento topogrdfico e do Memo-
rial Descritivo da drea, com as devidas assinaturas entre as partes;

4) CD contendo o Levantamento Topogrdfico e do Memorial Descritivo da drea
georreferenciado (no sistema SICAD/SIRGAS - escala 1:10.000).
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4) Pessoa Fisica - Carteira de Identidade do requerente (do proprietdrio ou
representante legal) ou Procuracdo do representante legal devidamente insti-
tuido pelo interessado com a cépia dos documentos de qualificagdo do Procu-
rador (com firma reconhecida em cartério).

5) Pessoa Juridica: Cépia do CGC ou CNPJ; Cépia da Carteira de Identidade e
CPF do(s) representante(s) legal (legais); Cépia do Contrato Social; Indica¢éo
da relacdo da Empresa requerente e seu representante legal acompanhado
da documentacdo pessoal (RG e CPF);

6) Endereco registrado; se necessdrio a SEDUH solicitard, apds primeira andli-
se, croqui com as coordenadas do imdvel, a fim de identificar a exata localiza-
¢do da drea objeto do pedido de certiddo;

Taxas

N Isento do pagamento de taxas.

Normas e Regulamentac¢des

- No Provimento N° 02, de 19.04.2019, da Corregedoria da Justica do TJDFT,
art.12,81°, I

Art. 12 Se o imdvel constar como rural na matricula, mas utilizado para fins
urbanos e localizado inteiramente em zona urbana de acordo com o PDOT,
serdo dispensadas a certificacdo do INCRA e a averbac¢do da respectiva reser-
va legal.

§ 1°. Na situacdo do caput, ser@o apresentados ao registrador os seguintes
documentos, cuja autenticidade serd por ele conferida:

| - certid@o ou declarag¢do do 6rgdo competente do Distrito Federal responsd-
vel pela politica urbana, vinculada ao numero de matricula ou ao trabalho
técnico, da localizagdo do imdével em zona urbana, na qual se informe sobre a
existéncia ou ndo de parcelamento irregular do solo para fins urbanos sobre a
drea ou parte dela; procedimento de licenciamento ambiental deverd constar,
obrigatoriamente, a certiddo da Prefeitura Municipal, declarando que o local e
o tipo de empreendimento ou atividade estdo em conformidade com a legisla-
¢do aplicavel ao uso e ocupacdo do solo e, quando for o caso, a autorizag¢do
para supressdo de vegetacdo e a outorga para o uso da dgua, emitidas pelos
6rgdos competentes”

- DECRETO n° 38.211, DE 19 DE MAIO DE 2017- Dispde sobre a competéncia da
Secretaria para expedir atos normativos para estabelecer os modelos e os
procedimentos a serem adotados para a emiss@o de certiddes que informem
a existéncia ou ndo de parcelamento irregular do solo em imdveis registrados
como rurais, mas utilizados para fins urbanos e localizados em zona urbana;

- A documentag¢do obrigatéria consta da Portaria 77, de 05 de junho de 2017.
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PLATAFORMA
GEOPORTAL

Descricao

Portal destinado a disponibilizar todas as informagdes cartogrdaficas e urba-
nisticas bem como a localiza¢c@o exata de um lote, o tamanho e o que pode ser
construido. A Secretaria disponibiliza on-line informag¢des cartogrdficas do
Distrito Federal, bem como servicos de emissdo de Certiddo de Parédmetros
Urbanisticos, Emiss@o de Cotas de Soleiras e Mapas diversos inclusive das 31
Regides Administrativas do Distrito Federal, evitando que o cidad&o precise
sqir de casa para se informar sobre seu terreno ou lote. A ferramenta permite
consulta, visualizac@o e download de normas e documentos.

Quem pode solicitar?

A plataforma GeoPortal - https://www.geoportal.seduh.df.gov.br/mapa/ - é
publico e qualquer cidaddo pode acessar as informagdes sobre o uso e a
ocupagdo de um lote.

A plataforma conta com cerca de 20 mil documentos urbanisticos, como plan-
tas gerais, plantas de urbanismo

Normas e Regulamentac¢des

@ Decreto N° 39.610, DE 1° de Janeiro de 2019
(@ Decreto n° 37.224, de 31 de marco de 2016-
(@ Decreto n° 40554, 23 de marco de 2020

@ Portaria n°® 06, de 08 de fevereiro de 2017
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PORTAL DA
REGULARIZACAO

Descricao

O Portal da Regularizagdo ¢ uma ferramenta para dar transparéncia aos
processos de regularizag¢do e de aprovagdo de novos parcelamentos no Distri-
to Federal. Por meio dele, qualquer interessado pode consultar informagdes
sobre as Areas de Regularizacdo de Interesse Social (Aris), as Areas de Regula-
rizacdo de Interesse Especifico (Arines) e os Parcelamentos Urbanos Isolados
do Solo (PUIS), assim classificados no Plano Diretor de Ordenamento Territorial
e Urbano do DF (PDOT), de 2009.

A pesquisa é feita por meio de um mapa, dividido por Regides Administrativas
(RA), que também permite a sobreposic@o para identificagdo das dreas de
regularizac@o. Uma vez que o usudrio seleciona a RA, aparecem listados todos
0S processos existentes para a poligonal determinada, e também algumas
dreas identificadas pela equipe técnica ainda sem processo iniciado.

Quem pode solicitar?

A consulta é livre. Ndo é necessdrio cadastramento prévio - http://www.portal-
daregularizacao.seduh.df.gov.br/.

Ao clicar no processo individual, é possivel saber o 6rgdo ou o interessado (em
caso de terreno privado) responsdvel pelo projeto, o nUmero do processo, as
diretrizes urbanisticas referentes & drea e informacgdes relacionadas aos atos
de aprovacdo do projeto.
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